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1. AMAC: Gaziantep Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi biinyesinde (Hemsirelik, Ebelik,
Fizyoterapi ve Rehabilitasyon, Beslenme ve Diyetetik bdliimlerin ile simiilasyon ve arastirma
laboratuvarlarinda) kullanilmakta olan tiim tliketim sarf malzemeleri ve dayanikli taginirlarin
(cihaz, maket, donanim); istemi, satin alinmasi, ambar/depo kayitlari, kullanici egitimleri,
periyodik bakim ve kalibrasyonlarinin takibi, arizalarinin giderilmesi, giivensiz/uygunsuz
iiriinlerin yonetimi ve hurdaya ayirma (HEK) islemlerinin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini

saglamaktir.

2. KAPSAM: isbu prosediir, Gaziantep Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi'nin tiim akademik
ve idari birimlerinde, simiilasyon, anatomi, beslenme kimyasi ve fizyoterapi laboratuvarlarinda

kullanilan tiim malzeme, simiilator, 6l¢iim aleti, cihaz ve demirbaslar1 kapsar.
3. KISALTMALAR

4. TANIMLAR

4.1.Tasimnir: Cesitleri ile kod numaralar1 Yonetmelige ekli Tasinir Kod Listesinin (A) boliimiinde
yer alan tiiketim malzemeleri ile (B) bolimiinde yer alan "Tesis, Makine ve Cihazlar",
"Tasitlar" ve "Demirbaslar" gruplari igerisinde yer alan tasinabilir maddi duran varliklari,

4.2.Tasiir Kayit ve Kontrol Yetkilisi (TKKY) / Ayniyat Memuru: Tasmirlar: teslim alan,

koruyan, kullanim yerlerine teslim eden, mevzuat esaslarina gore kayit tutan, cetvelleri

HAZIRLAYAN (.../.../....) KONTROL EDEN (.../.../....) ONAYLAYAN (.../.../....)

Birim Kalite Temsilcisi / Ayniyat Kalite Yonetim Direktori Dekan
Sorumlusu



diizenleyen ve harcama yetkilisine kars1 sorumlu gorevliyi,

4.3. Tasimir Hesap Yetkilisi: Kamu idaresi biinyesindeki taginir hesaplarini konsolide eden ve
merkeze raporlayan sorumlu gorevliyi,

4.4.Ambar / Depo: Fakiilteye ait tiiketim sarflar1 ve demirbaglarin kullanima verilinceye veya iade
edilinceye kadar giivenli sekilde muhafaza edildigi alani,

4.5.Tibbi Cihaz ve Biyomedikal / Teknik Servis Personeli: Fakiilte laboratuvarlarindaki
simiilator, maket, biyokimya analiz cihazi, elektroterapi cihazi ve diger biyomedikal/elektronik
donanimlarmn ariza, periyodik bakim ve kalibrasyon siireclerini takip eden teknik gorevliyi
ifade eder.

5. SORUMLULAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Bolim
Baskanlar1, Laboratuvar Sorumlulari, Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Satin Alma Birimi ve tim
Akademik/Idari Personel sorumludur.

6. FAALIYET AKISI

Malzeme Ve Cihazlara iliskin Thtiyacin Tespit Edilmesi Temini: Malzeme ve cihazlara
iliskin ihtiyacin tespiti ihtiyacin olustugu birimin anabilim dali bagkani tarafindan {ist yazi ile
birlikte liste halinde dekanliga bildirir. Kontrol edildikten ve dekan tarafindan onaylandiktan sonra
ambar sorumlusuna havale edilip hangi yontemle satin alinacagina karar verilir. Satin alma birimi
tarafindan teklifler en diisiikten en yliksek fiyat teklifi veren tedarik¢inin bilgilerini igerir sekilde
alim komisyonuna sunulur. Alima komisyon karar verir.

Talep yontemi; Malzeme ve cihaz temini; dogrudan temin, ihale, hibe ve ihtiya¢ fazlasi devir
seklinde olmaktadir. Taleplerin nasil ve kimler tarafindan degerlendirilecegi; Malzeme ve cihazlar
kurulan ve en az 3 kisiden olusan muayene ve kabul komisyonunca degerlendirilir. (Uzman iiye,
teknik tiye, liye) Teknik sartnameler malzemeyi talep eden anabilim dali baskanlar1 tarafindan
hazirlanir ve fakiilte genelinde kullanilan malzemeler ambar sorumlusu tarafindan hazirlanir.

Temin Edilen Malzeme Ve Cihazlarin Kontrolii: Malzeme ve cihazlar olusturulan
muayene ve kabul komisyonu tarafindan incelenir ve onay1 verilir.

Malzemelerin Hazirlanmasi Ve Transferi: Ambarda bulunan sarf malzemeler ayniyat
memuru tarafindan istem formuyla ilgili birim personeline imza karsilig1 verilmektedir. Demirbas

malzemeler ise dekanin onayi alindiktan sonra ilgili birim anabilim dali bagkanina teslim
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edilmektedir.

Malzeme Ve Cihazlarin Teslim Alinmasi Ve Kullanima Sunulmasi: Fakiiltemizde yeni
alinan malzeme ve cihazlar muayene komisyonu tarafindan gériiliip onay verildikten sonra sisteme
kabulii yapilir. Daha sonra ilgili birimin ihtiyacina gére hizmete sunulur.

Malzemelerin Ve Cihazlarin Giivenli Kullanimi: Malzeme ve cihazlarin kullanim
kilavuzlar ilgili firma tarafindan temini saglanarak kullanacak kisi tarafindan okunmasi ve bu
sekilde bilgilendirilmesi saglanir.

Malzeme Ve Cihaz Kullanimi Esnasinda Olusan Tehlikeli Durumlara Miidahale
Yontemleri: Malzeme veya cihazin kullanimi esnasinda karsilasilan olumsuzluklarda derhal
uygulamaya son verilir. Sarf malzemeler sikayette bulunan birim tarafindan tutanakla depo
sorumlusuna teslim edilir. Ilgili firma ile goriisiilerek sorunun ne oldugu ibraz edilir ve ¢dziime
ulastirilmasi saglanir. Demirbas malzeme de ise garanti siiresi devam ediyorsa ilgili firma
tarafindan ariza giderilmeye ¢alisilir. Garanti siiresi dolmus ise ilgili firma disinda diger firmalar
da arastirilarak fiyat teklifi alinir ve tamiri saglanir.

Ozel Nitelikli, Ozel Muhafaza Kosullarina Mahsus Veya Kullanilmasi Ozel
Teknik/Uzmanlik Gerektiren Malzemeler Ve Cihazlar: Rontgen cihazlari, yikama makinalari,
otoklav cihazi, kesme kapama cihazlari, lazer cihazlari v.b.

Malzeme Ve Cihazlarla Birlikte Giivenli Kullamm icin Verilen Belgelerin
Muhafazas::

Bu belgeler cihaz ve malzemenin kullanimda oldugu birimin sorumlusuna verilir ve muhafazasi
birim sorumlusu tarafindan yapilir.

Malzeme Ve Cihazlarin Temizligi Ve Dezenfeksiyonu: Cihazin kullanim kilavuzuna
gore yapilir.

Giivensiz, Uygunsuz Uriinlerin Geri Cekilmesi, Bu Uriinlerin Muhafaza Veya iade
Sartlari: Yeni alinan malzemelerde ambara ilk girisinde uygunsuz iriinler muayene kabul
komisyonu tarafindan uygunsuz olarak belirtilir ve malzemenin alimi iptal edilir. Gelen
malzemeler tedarikg¢i firmaya teslim edilir.

Tibbi Cihazlarin Kullanim Dis1 Birakilmasi ile Tlgili Karar Siirecleri: Tibbi cihazlarin
kullanim dis1 birakilmasi ilgili birim tarafindan iist yazi ile bildirilir dekanin onay1 ile ayniyat
sorumlusu tarafindan tutanakla heke ayrilmistir ibaresi eklenerek heke ayrilir. Onayli Tedarikgi
Listesi 6 ayda bir kontrol edilerek giincelleme yapilir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
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e MC.PL.01 Katma Biitce / Ozel Biitce Ambar1 Yerlesim Plani
e MC.LS.02 Onayl1 Tedarikgi Listesi

e MC.FR.02 Tehlikeli Maddeler ve Atiklar Envanteri Formu

e FRM-41 Cihaz Bakim ve Kalibrasyon Takip Formu

e Taginir Istek Formu ve Zimmet Fisleri
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